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Procedura zaliczania praktyk studenckich objetych programem ksztalcenia na
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Wydziale Informatyki i Telekomunikacji Politechniki Poznanskiej
na podstawie doswiadczenia zawodowego

Praktyka studencka moze zostac zaliczona na podstawie doswiadczenia zawodowego na warunkach
okreslonych w §8 Regulaminu studenckich praktyk zawodowych w Politechnice Poznanskiej, dalej
zwanym Regulaminem.

Praktyka moze zosta¢ zaliczona na podstawie wczesniej zdobytego doswiadczenia pod warunkiem, ze
okres zatrudnienia jest zbiezny z czasem trwania studidéw dla danego kierunku, poziomu i profilu (§ 8,
p. 2 Regulaminu).

Student dostarcza do Opiekuna Praktyk wypetniony Zatgcznik 2 — Whniosek o zaliczenie praktyki na
podstawie doswiadczenia zawodowego wraz z kopiag umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o
dzieto lub umowy stazowej. Okres zaliczanej pracy oraz liczba godzin musi by¢ zgodna we wszystkich
dokumentach z planami studiéw dla poszczegdlnych kierunkéow (160 godzin - 4 tygodnie tj. 20 dni
roboczych po 8 godzin). Jesli student jest zatrudniony na cze$¢ etatu okres zatrudnienia musi by¢
odpowiednio dtuzszy, tak aby obejmowat 160 godzin. Jesli jest to mozliwe to do zaliczenia praktyki
nalezy wybra¢ okres pracy pokrywajacy sie z okresem wakacyjnym w harmonogramie roku
akademickiego.

Opiekun Praktyk moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie praktyk na podstawie doswiadczenia zawodowego
zdobytego w ramach dziatalnosci gospodarczej w przypadku doktadnego udokumentowania
wykonanych prac. W tym przypadku oprdcz zatgcznika 2 student jest zobowigzany do dostarczenia
kopii umowy z Przedsiebiorstwem, dla ktérego zostaty wykonane prace w ramach dziatalnosci
gospodarcze;j.

Jedli student dopiero zamierza podjg¢ prace, na podstawie ktérej bedzie chciat zaliczy¢é praktyke musi
o tym fakcie poinformowac Opiekuna Praktyk korzystajac z Zatacznika 2.

W ciggu siedmiu dni roboczych Opiekun Praktyk podejmuje decyzje czy praktyki mogg zostac
zaliczone na podstawie dostarczonych dokumentéw i informuje studenta o swojej decyzji.

Student przygotowuje sprawozdanie z realizacji praktyki — Zatgcznik 8 Regulaminu praktyk
zawodowych w Politechnice Poznanskie;j.

W sprawozdaniu nalezy podaé¢ wszystkie wymagane informacje. W punkcie V. (OPIS DZIAtAN
ZREALIZOWANYCH PRZEZ STUDENTA W CZASIE PRAKTYKI - odpowiednik dziennika praktyk) nalezy
wymieni¢ daty wszystkich dni danego tygodnia. Jesli w danym tygodniu wystepowat dziern wolny, to
w sprawozdaniu rowniez nalezy to zaznaczy¢. Domyslnie kazdy dzien to 8 godzin pracy, wiec jesli
praca trwata dtuzej lub kréocej w danym dniu nalezy to wyraznie zaznaczy¢ w sprawozdaniu. W
rubryce: ,Wyszczegdlnienie zaje¢” nalezy podac jakie dziatania byly wykonywane kazdego dnia.
Wykonywane czynnosci muszg by¢ zgodne z programem praktyk oraz z programem ksztatcenia na
danym kierunku studiéw. Rzetelnos$¢ wypetnienia tej czesci sprawozdania ma duzy wptyw na
zaliczenie praktyk. Okres pracy oraz liczba godzin musi by¢ zgodna, we wszystkich dokumentach, z
planami studidéw dla poszczegdlnych kierunkéw (160 godzin - 4 tygodnie tj. 20 dni roboczych po 8
godzin).

UWAGA! Ze strony Wydziatu nalezy pobra¢ formularz sprawozdania przeznaczony dla danego
kierunku, semestru i stopnia studiéw. Osiggniecie wymaganych efektéw uczenia sie musi by¢
potwierdzone przez przedstawiciela Przedsiebiorstwa np. przetozonego lub innej osoby, ktéra petni
role Opiekuna Praktyki ze strony Przedsiebiorstwa oraz Opiekuna Praktyki z Uczelni. W przypadku
dziatalnos$ci gospodarczej osiggniecie wymaganych efektéw uczenia sie jest potwierdzane przez
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przedstawiciela Przedsiebiorstwa, dla ktérego zostaty wykonane prace bedgce podstawg zaliczenia
praktyk. Praktyki nie bedg zaliczone bez potwierdzenia osiggniecia wymaganych efektéw uczenia sie.

8) Student dostarcza Opiekunowi Praktyk wypetnione i podpisane przez przedstawiciela
Przedsiebiorstwa (np. przetozonego, ktdry petnit role Opiekuna Praktyk ze strony przedsiebiorstwa),
sprawozdanie z realizacji praktyki (Zatacznik 8) oraz oryginat dokumentu potwierdzajacego
zatrudnienie, jesli wczesniej (wraz z Zatgcznikiem 2) byta dostarczona kserokopia tego dokumentu. W
przypadku braku pieczatki Przedsiebiorstwo informuje o tym Opiekuna Praktyk z Uczelni na przykfad
za pomocag listu poczty elektronicznej wystanego z adresu mailowego Przedsiebiorstwa.

9) Po otrzymaniu dokumentéw Opiekun Praktyk dokonuje ich analizy i podejmuje decyzje o zaliczeniu,
badZ tez o odmowie zaliczenia praktyk. W przypadku zaliczenia praktyk - wpisuje zaliczenie do
protokotu. Opiekun moze zwrdci¢ studentowi dokumenty do uzupetnienia.

10) Opiekun nie moze zaliczy¢ praktyk jesli:

a) okres wykonywanej pracy nie obejmuje 160 godzin,

b) czynnosci wykonywane przez studenta wymienione w sprawozdaniu nie sg zgodne z programem
praktyk oraz z programem ksztatcenia na danym kierunku studiéw,

¢) uzyskane efekty uczenia sie nie zostaty potwierdzone przez uprawniong do tego osobe;

d) nie moze zweryfikowaé Przedsiebiorstwa, w ktérym pracuje lub pracowat student pod katem
osiggniecia efektdw uczenia sie.

11) W ciggu dwdch tygodni od zakonczenia jesiennej sesji egzaminacyjnej Opiekun jest zobowigzany
dostarczy¢ dokumenty zwigzane z praktykami do dziekanatu lub Zintegrowanego Centrum Obstugi.

12) W ciggu czterech tygodni od zakonczenia jesiennej sesji egzaminacyjnej Opiekun jest zobowigzany
sporzadzi¢ sprawozdanie z przebiegu praktyk na danym kierunku i dostarczy¢ je koordynatorowi
praktyk.

13) Wszelkie sprawy sporne zwigzane z praktykami na wydziale rozstrzyga koordynator praktyk.
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